CONFIGURAR ENLACE EMAIL - 25/11/16

CONFIGURACION MOZILLA THUNDERBIRD (Revisado: 15/11/12)

Mozilla Thunderbind
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Este asistente importard mensajes de correo, entradas de libretas de direcciones,
preferencias o filtros de otros programas de correo y Formatos comunes de libretas de
direcciones en Thunderbird.

Cuando hayan sido importados, podré acceder a ellos desde el corren de Thunderbird,

) Impartar todo

Canscla dg errores
Configuracién de las cuentas o seleccione el tipo de datos a importar:
Qpciones (® Libretas de direcciones
O Carren

() Configuracién

O Filtras

Por Fawor, seleccione el tipo de archivo que le gustaria impaortar:
Archivo vCard {vcf)

Outlook Express Importar libreta de direcciones &

Datos impottados para el registro: 1

El primer registra contiene nombres de campa

Impartar una libreta de direcciones desde un archivo de texto, incluyendo: LDIF
(.IdiF, Idi), delimitado por tabuladores §.tab, .txt) o delimitado por comas (.csv).

Use subir v bajar para elegir el orden los campos de |a libreta de direcciones de la
izquierda para importar en la parte derecha. Desmarque los elementos que no quiera
imporkar,
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Apelidas Apelidas ~
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CONFIGURACION DESDE COMGESOPTICA

Enlace con aplicaciones de correo elect

-Campoas del Fichera
i Mombre v Apelidos,Direccion de coreo electrdnico
Apelidos, Nombre, Direccidn de carreo electrinica

‘* Apelidos, Nombre, Direccidn de coreo electranico, Mostrado (Mombre » &pelidos]

Utilizar separadar campos: | . 'i

Empezar los nombres con D [Servird coma marca para ordenar los contactos)
i Mombre del Fichero

Expoitar en |C “ProgramastGots EXPORTARY | =

Mornbre Fichero: [ENLACE_EMAIL_COMGESOPTICA, Estensidn: | cov v |




CONFIGURACION GMAIL (Revisado: 25/11/16)
Pasos a seguir:

1) Desde COMGESOPTICA creamos el fichero de enlace

2) Abrimos nuestra cuenta de GMAIL y seleccionamos Contactos

3) En Todos los contactos seleccionamos la opcion Importar

4) Seleccionamos el formato Archivo CSV o vCard

M Enlace con aplicaciones de correo electronico X

Campos del Fichera

@ Nombre  Apelidos Direccién de coren electrénica

O #ipslidos, Nombre, Direccién de cones slestrénica

©) pslidos, Nombre, Dieocién de comes electrénico, Mastrado (Nombre y Apelidos)
O Ditecsién de carrea electiérnic

Utilizar separador campos: | © [ ARadi campo empresa alta
Empezar los nombres con I:l [Servira como marca para ordenar los cortactos)
Mombre del Fichero

Exportar en: [CAPROGRAMAS\GOTA\EXPORTAR ‘ =

Nombre Fichero: [IMPORTAR_EN_GMAIL | Extensién:

Ewportar Salir

Gmail ~

Gmail
Contactos
Tareas

Destacados
Impaortantes
Erviados

Borradores

Todos los contactos
Contactos frecuentes
Grupos

Circulos

Buscar duplicados
Mas

Ajustes

Importar

Exportar

Imnprirnir

Otros contactes
Restablecer contactos
Salir de la vista previa de Contactos
Enviar sugerencias

Ayuda

Importar contactos de otras cuentas

YAHOO!  vahoo Mail

oM Outlook.com
Aol. AoL
Otro proveedor de correo electrénico

Apple, 16, Naver y 200 més

m Archivo CSV o vCard

CANCELAR



5) Puede que la version nueva de GMAIL no permita importar adn contactos. Si nos pregunta de ir a la version anterior, lo
confirmamos.

6) Seleccionamos la opcién Importar contactos

CONTACTO NUEVO

~ Mis contactos (68)
Destacados

- Circulos (4)
Armigos (1)
Familia (2)
Conocidos

Soy sequidorfa (1)

Mas contactados

Otros contactos (1)

Grupo auevn
fmportar contactos
Probar Ta ideva versidn de

Contactos

7) Seleccionamos el fichero en la carpeta donde lo hemos exportado

Importar contactos

Puedes importar archivos CSV desde Outlaok, Outlook Express, Correo
Yahoo!, Hatrnail, Eudora y otras aplicaciones, asi como de archivos can
formata vCard desde aplicaciones coma Ia libreta de direcciones de
Apple. Mas informacion

Selecciona el archivo CSV o vCard que quieras subir

| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Buscaren: | () Evportar v o @@
Y BIMPORTAR_EN_GHAIL.csv
Documerios
cemes
—
Escrtoio

8) Después de importar los contactos, se nos creara una Carpeta / Grupo con la fecha. Dentro tendremos todos los contactos
importados.

Contactos

CONTACTO NUEVO

~ Mis contactos (68)
Destacados
Importado el 25/11416
~ Circulos (1)
Amigos (1)
Farmilia (2)
Conocidos
Soy seguidorfa (1)
Més contactados
Otras contactos (1)

Grupo nuevo
Impartar contactos

Probar la nueva versidn de
Contactos

Sobre esta carpeta / grupo de contactos, podemos realizar varias opciones. Nos permite cambiar el nombre o eliminar este grupo
después de realizar el envio de los emails.

[ ]

Combinar contactos
Eliminar contactos
Cambiar el nombre del grupo

Eliminar grupo

Importar.
Exportar.
Imprirnir
Buscar y combinar duplicados

Restahlecer contactos,

v Nombre

Apellidos



